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EXPOSICION DE MOTIVOS

El ayuntamiento de Chicoloapan, Estado de México, en ejercicio de la facultad
qgue confiere el Articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, el Articulo 124 de la constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de México, y en lo dispuesto por el Articulo 3, de la ley Organica Municipal del
Estado de México.

Considerando
Que uno de los propositos de la presente administracion es modernizar integral y
permanente el marco juridico que rige la accién de gobierno municipal, “Al
servicio del pueblo” y con visién de largo plazo, para satisfacer las necesidades
y expectativas de la poblacion tendencialmente a la mejora de la gestidén publica.
Asi como impulsar la politica publica implementada, consistente en colocar al
ciudadano en el centro de todas las acciones y decisiones buscando siempre su
maximo beneficio; para ello el Gobierno Municipal se compromete a promover un
sistema integral, continuo y permanente de gestion regulatoria que este regido por
los municipios de méaxima utilidad para la sociedad y la transparencia en su
elaboracion.
Que el perfeccionamiento del marco juridico y de la normatividad en general,
contribuirad a que la administracion publica pueda cumplir, con absoluto respeto a
las instituciones y al estado de derecho, con la visién, la mision y lo ejes rectores
gue sustentan el Plan Municipal de Desarrollo Urbano Municipal 2025-2027,
concretamente en el rubro que contempla el que hacer de esta Direccion de
Desarrollo Urbano.
Que, en el presente Reglamento, define y precisa los niveles jerarquicos y lineas
de autoridad de las unidades administrativas que integran la estructura basica de
la Direccion.
Que la direccion tendra como funcién cuidar que el crecimiento de la mancha
urbana para el uso territorial del Municipio, sea de forma arménica, donde se
analizan los aspectos sociales, demogréficos, ambientales y econémicos; asi
mismo, resguardara el patrimonio del Municipio para elevar la calidad de vida en
la zona conurbada, con una distribucién adecuada entre la poblacién y la actividad
productiva; asi como también instrumentara las condiciones del Desarrollo Urbano
dentro del Municipio, vinculando la planeacion del Desarrollo Urbano con los
programas y proyectos destinados para aplicar una politica de uso de suelo que
desincentive la especulaciéon, de conformidad con el Plan Municipal de Desarrollo
Urbano, pudiendo resolver de manera positiva 0 negativa a las solicitudes que los
particulares realicen, respecto de las atribuciones sefialadas en dichos
ordenamientos, en virtud al cumplimiento de sus disposiciones.

REGLAMENTO DE LA DIRECCION DE DESARROLLO
URBANO DEL MUNICIPIO DE CHICOLOAPAN.
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TTITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO NATURALEZA Y OBJETO

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden publico y de observancia
general, tiene por objeto establecer y regular las atribuciones, organizacion,
estructura y funcionamiento de la Direccion y su relacién con la ciudadania, de
conformidad con la Constitucion Politica de Los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. la Ley Organica
Municipal del Estado de México, el bando Municipal de Chicoloapan 2026 y
demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:
Administracion: A la Administracion Publica Municipal de Chicoloapan;
Ayuntamiento: Al ayuntamiento Constitucional de Chicoloapan Estado de
MEéxico;

Bando: Al Bando Municipal de Chicoloapan;

Cabildo: Al cuerpo Colegiado y deliberativo integrado por el presidente Municipal.
El sindico, las Regidoras y los Regidores del Ayuntamiento Constitucional de
Chicoloapan, en relacion al numero que le corresponde de acuerdo con la
normatividad establecida;

Cdédigo Administrativo: Al Cédigo Administrativo del Estado de México;
Caodigo Financiero: Al Codigo Financiero del Estado de México y Municipios;
Cdédigo Procedimientos Administrativos: Al Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México;

Constitucion General: A la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; Constitucion Local: A la constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México;

Direccion: A la Direccion de Desarrollo Urbano;

Director o directora: Al director o a la directora de Desarrollo Urbano;

Ley Condominal: A la Ley que regula el Régimen de propiedad en Condominio
del Estado de México;

Ley de Ingresos: A la Ley de Ingresos del Estado de México y Municipios;

Ley de Planeacion: A la ley de Planeacion del Estado de México y Municipios;
Ley para la Mejora Regulatoria: Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de
México;

Municipio: Al Municipio de Chicoloapan, Estado de México;

Obra Privada: A todos los trabajos de construccion, ya sea infraestructura o
edificacién, promovidos por personas individuales o empresas ajenas al Gobierno;
Obra Publica; A todos los trabajos de construccion, ya sean infraestructura o
edificacién, promovidos por la administracion publica (en oposicion a la obra
privada) teniendo como objetivo el beneficio de la comunidad; y
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Plan de Desarrollo Urbano: Al plan Municipal de Desarrollo Urbano de
Chicoloapan;

Presidente Municipal: Al presidente Municipal Constitucional de Chicoloapan;
Reglamento del Libro Quinto: Al reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México;

Reglamento General: Al reglamento Organico de la Administracion Publica
Municipal de Chicoloapan;

Reglamento Mejora Regulatoria: Reglamento de Mejora Regulatoria del
Municipio de Chicoloapan;

Reglamento: Al presente Reglamento.

TITULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION Y ATRIBUCIONES

CAPITULO PRIMERO DE LA ORGANIZACION

Articulo 3.- La Direccion de Desarrollo Urbano, ademas del director o directora de
se integrara de la siguiente manera:

. Subdireccién de Desarrollo Urbano;
. Departamento de Licencias;
. Coordinacion de Control y Seguimiento;

Ventanilla y;
Archivo.
Departamento de Inspeccion y Notificaciones.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION
DE DESARROLLO URBANO

Articulo 4.- La Direccion de Desarrollo Urbano es la dependencia encargada de
dirigir todas aquellas actividades encaminadas a la planeacion, regulacion,
coordinacion e instrumentacion del Desarrollo Urbano y viviendas, asi como el
ordenamiento territorial de los asentamientos humanos en el municipio;
incluyendo las acciones relativas para la regularizacion de la tenencia de la tierra.
Articulo 5.- El estudio, planeacion, tramite, y resolucion de los asuntos que sean
competencia de la Direccion, asi como su representacion, corresponden al
director o directora, quien tendrd las siguientes facultades o atribuciones:
Formular de los instrumentos técnicos y legales que sustenten el Plan Municipal de
Desarrollo Urbano.

Elaborar, conducir, aplicar y vigilar las politicas en materia de asentamientos
humanos, ordenamiento territorial y vivienda.
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Emitir opiniones que le sean encomendadas por el presidente Municipal en materia
de su competencia.

Participar en las reuniones de trabajo con los sectores publico, privado y social para
programar o evaluar los trabajos que se realizan en la dependencia;

Expedir la licencia de construccion, demolicion de construccion, constancia de
alineamiento, numero oficial, licencia de uso de suelo en sus distintas modalidades,
ampliaciones, licencia de construccion de barda, regularizaciones, prorrogas, aviso
de terminacion de obra, suspension de obra, cedula informativa de zonificacion,
oficios de excavacién y relleno de acuerdo a la normatividad vigente;

Participar, conforme a la normatividad vigente, en la integraciéon del Comité
Municipal de Dictamen de Giro;

Emitir la factibilidad que le corresponde para la emision del Dictamen de Giro;
Cumplir con las normas técnicas en materia de Desarrollo Urbano, vivienda y
construcciones;

Establecer y vigilar el cumplimiento de los programas de adquisicion de reservas
territoriales del Municipio, con la participacion que corresponda a otras autoridades;
Promover en coordinacion con las instancias competentes, el equilibrio entre los
asentamientos humanos y la reserva territorial;

Autorizar y proporcionar la informacion y cooperacion técnica en materia de su
competencia a las dependencias Municipales que lo soliciten;

Coordinar, elaborar e integrar lo manuales de organizacion y procedimientos, asi
como mantenerlos actualizados;

Recibir en acuerdo a los funcionarios, empleados de la dependencia, asi como
conceder audiencia a los particulares sobre asuntos de su competencia,
Desarrollar sistemas de informacién automatizados y cartograficos para optimizar
las funciones de su competencia,

Emitir informes y opiniones que le sean encomendados en materia de su
competencia,

Participar en la planeacion urbana para la generacion de nuevos programas de
Desarrollo Urbano, asi como la actualizacion del existente;

Coordinar y supervisar las actividades realizadas por le personal asignado a la
dependencia, asi como a las unidades administrativas adscritas a éstas;
Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia y las
demas que le asigne el presidente municipal, informandole el desarrollo de las
mismas;

Coordinar la aplicacion de sanciones a la ciudadania, en caso de incurrir en faltas
u omisiones de la normatividad aplicable al Desarrollo Urbano;
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Supervisar la realizacidn de los procedimientos Administrativos en los casos que lo
requieran, asi como la ejecucion de las resoluciones correspondientes, en
coordinacion con el area de derecho urbano;

Verificar que se efectien las inspecciones fisicas y técnicas relacionadas con
construcciones en proceso, de las solicitudes recibidas por diversos medios;
Administrar el crecimiento del Municipio, basado en los lineamientos que se marcan
en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano;

Coordinar el procedimiento y diligencias administrativas en contra de las
construcciones ilegales detectadas en proceso, a fin de que se vean cumplidos los
ordenamientos aplicables;

Promover el equilibrio entre los asentamientos humanos y la reserva territorial;
Participar en la Comision Estatal de Desarrollo Urbano y Vivienda, en el Consejo
Estatal de Desarrollo Urbano y en los érganos interinstitucionales de coordinacion
Regional y Metropolitana;

Autorizar el uso del suelo, densidad de construccion, intensidad de ocupacion del
suelo, altura en materia de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos,
del Desarrollo Urbano de los centros de poblacion y de la vivienda; Autorizar la
ampliacién o modificacion de obra existente, demolicion parcial o total, excavacion
y relleno, modificacion de proyecto de obra autorizado, construccion de
edificaciones en régimen en condominio, instalaciones o modificaciones de
ascensores para personas, montacargas, escaleras mecénicas o cualquier otro
mecanismo de transporte electromecénico, maxima de edificacion , cajones de
estacionamiento y alineamiento y numero oficial cumpliendo con las disposiciones
del Plan Municipal de Desarrollo Urbano vigente;

Autorizar, la exploracién de los bancos de material, en termino de las disposiciones
legales respectivas;

Autorizar, la colocacion de cualquier mobiliario urbano o teléfonos en la via publica
0 en los inmuebles Municipales; construccion e instalaciéon de estaciones
repetidoras y antenas para radiotelecomunicaciones, anuncios publicitarios que
requieran de elementos estructurales, y que de acuerdo a las competencias sean
nuestras;

Autorizar la realizacion de obras de modificacion rotura o corte en calles
guarniciones y banquetas, para llevar a cabo obras o instalaciones subterraneas en
el Territorio Municipal,

Autorizar la instalacion y tendido, asi como la permanencia anual de cables y /o
tuberias subterraneas o areas en la via publica; asi como todas aquellas acciones
relativas a la autorizacion, control y vigilancia del uso del suelo con base en los
programas Municipales de Desarrollo Urbano que apruebe el ayuntamiento;
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Autorizar la instalacion de mobiliario urbano publico y privado, asi como elementos
constructivos que sirvan de algin modo para difundir, indicar o sefializar cualquier
lugar o espacio comercial o prestacion de servicio;

Formular proyectos para la comunidad, en funcion del &mbito de su competencia;
Emitir resoluciones y opiniones del ambito de su competencia;

Intervenir en la recepcion y entrega, del Ayuntamiento de las areas de donacion y
las obras de infraestructura, urbanizacion y equipamiento derivadas de
fraccionamientos y conjuntos urbanos;

Coadyuvar en los asuntos de caracter juridico de la direccion;

Dirigir, coordinar y supervisar las actividades de la Direccion; se requiere permiso
de la Direccion, para la ejecucion de obras e instalaciones que tengan acceso a la
infraestructura via local, para la ocupacion, utilizacién, construccién, conservacion,
rehabilitacion y adaptacion de cualquier tipo de obra, anuncio o publicidad en la
infraestructura o en el derecho de via, asi como las construcciones para la
instalacion y establecimiento de antenas de comunicaciones, telefonia, accesorios
y cualquier otro medio de comunicacién analogo;

Instaurar, resolver o ejecutar sanciones y /o procedimientos administrativos en
contra de quien o quienes realicen obras o acciones de urbanizacion y construccion,
las que seran consideradas como faltas administrativas o infracciones;

Revocar administrativamente las licencias, autorizaciones, permisos, constancias

y cedulas relativas a la construccion y al uso del suelo, expedidas por la Direccion
0 sus areas subalternas cuando lo ameriten las causas siguientes:
Se haya emitido por error, dolo o violencia;
Haya sido expedida por servidor publico que no cuente con la competencia para tal
efecto;
Se haya dictado en contravencion a las leyes;
Lo dicte el interés publico;
Exista incumplimiento de las obligaciones;
Se demuestre fehacientemente que puedan ocasionar contaminacion en el aire,
agua o suelo, que afecte la flora y fauna, bienes materiales de los vecinos o afecten
la salud publica; y

Documentos visiblemente alterados, tachados o enmendados. v;

Las demas que le confieran otros ordenamientos legales.

TITULO TERCERO
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS,
SUS FACULTADES O ATRIBUCIONES.
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CAPITULO PRIMERO SUBDIRECCION
DE DESARROLLO URBANO.

Articulo 6.- Para el estudio, analisis y despacho de los asuntos de su
competencia, la Subdireccioén de Desarrollo Urbano, contara con un o una
subdirector o subdirectora, quien tendra para si, las siguientes facultades:
Coadyuvar con el director o directora las sanciones de la Direccion;

Acordar con los otros cargos que integran la direccion;

Proponer alternativas viables de solucion, a asuntos de competencia de la Direccion
con las distintas areas que integran la administracion publica municipal, en
coadyuvancia con el director o directora;

Aprobar los programas y proyectos sugeridos de las areas, que integran, la
subdireccién, asi como la toma de decisiones y resolver los asuntos en el ambito
de sus atribuciones y las encomendadas por el director o directora,;

Asignar los asuntos de las unidades administrativas que integran la subdireccion;
Atender y desahogar la problematica en el ambito de desarrollo urbano que a
instancias de la ciudadania requiera;

Gestionar ante las dependencias correspondientes lo necesario para el buen
funcionamiento de la direccién y ;

Las demas que sefalen las normativas juridicas y el director o directora.

CAPITULO SEGUNDO
DEL DEPARTAMENTO DE LICENCIAS

Articulo 7.- El departamento de licencias para el analisis, planeacion y despacho
de los asuntos de su competencia, contara con un jefe de licencias, quien tendra
para si las siguientes facultades:

Otorgar licencias de uso de suelo en sus distintas modalidades, licencias de
construccion, prorrogas, licencias de construccion de bardas, constancias de
terminacién de obra, suspension de obra, alineamientos y numeros oficiales y todo
tramite derivado de los ordenamientos juridicos en el ambito de su competencia;
Elaborar los acuerdos de cambio de uso de suelo, densidad e intensidad y altura
de edificaciones;

Emitir constancias de regularizacion de construcciones;

Otorgar el visto bueno para su autorizacion respecto a;

La ampliacion o modificacion de obra existente, demolicion parcial o total,
excavacion y relleno, modificacién de proyecto de obra autorizado, construccién
de edificaciones en régimen en condominio; instalaciones o modificaciones de
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ascensores para personas, montacargas, escaleras eléctricas mecanicas o
cualquier otro mecanismo de transporte electromecénico;

El uso del suelo, densidad de construccion, intensidad de ocupacion del suelo,
altura méaxima de edificacion, cajones de estacionamiento y alineamiento y numero
oficial cumpliendo con las disposiciones del Plan Municipal de Desarrollo Urbano;
La explotacion de los bancos de material, en termino de las disposiciones legales
respectivas;

La colocacion de cualquier mobiliario urbano o teléfonos en la via publica o en los
inmuebles Municipales, construccion e instalacién de estaciones repetidoras y
antenas para radiotelecomunicaciones, anuncios publicitarios que requieran de
elementos estructurales;

La realizacidbn de obras de modificacion rotura o corte en las guarniciones y
banquetas para llevar a cabo obras o instalaciones subterraneas en el territorio
municipal;

La instalacion y tendido, asi como la permanencia anual de cables y /o tuberias
subterraneas o areas en la via publica, asi como todas aquellas acciones relativas
a la autorizacion, control y vigilancia del uso de suelo con base en los programas
Municipales de Desarrollo Urbano que apruebe el ayuntamiento;

A la instalacion de mobiliario urbano publico y privado, asi como elementos
constructivos que sirvan de algin modo para difundir, indicar o sefializar cualquier
lugar o espacio comercial o prestacion de servicio;

Constatar que se cumpla con la firma del director Responsable de Obra cuando lo
requiera, acompanandose de la constancia en el Registro Estatal de Desarrollo
Urbano;

Comprobar que se incluya el Estudio de Impacto Estatal que emite la secretaria de
Desarrollo Urbano del Estado, cuando asi se requiera,

m) Emitir cedulas informativas de zonificacion para indicar usos del suelo, densidades,

0)

intensidades maximas de aprovechamiento u ocupacion del suelo y las
restricciones aplicables a un determinado predio o inmueble para efectos de
informar y orientar a los particulares respecto a la normatividad contenida en el Pan
Municipal de Desarrollo Urbano;

Supervisar y vigilar que toda construccion con fines habitacionales, comerciales,
industriales y servicio mixto, en su caso se ajusten a la normatividad de uso del
suelo, construccion y alineamientos, conforme a los ordenamientos aplicables y que
ademas reunan las condiciones necesarias de seguridad y cuenten con
instalaciones que faciliten su utilizacién por parte de las personas con capacidades
diferentes; y

Las demas que le confieran otros ordenamientos legales y el director o la directora.

TITULO CUARTO
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CAPITULO PRIMERO
COORDINACION DE CONTROL Y SEGUIMIENTO;
VENTANILLA Y ARCHIVO.
Articulo 8.- Ventanilla es un area auxiliar de la Direccion y para el despacho de
los asuntos de su competencia tendra las siguientes atribuciones:
Revision e integracion de expedientes;
Seguimiento del tramite de expedientes que se encuentran debidamente
integrados;
Entrega de los tramites que expide la Direccion.

Articulo 9.- Archivo es un area auxiliar de la direccion quien tendré a su cargo el
escaneo Yy registro de los expedientes en los que se hayan otorgado tramites a
gue se refiere el articulo 8 del presente Reglamento y ya se encuentren
terminados.

TITULO QUINTO

CAPITULO PRIMERO
DEL DEPARTAMENTO DE INSPECCION
Y NOTIFICADORES.

Articulo 10.- El departamento de inspeccién, para el despacho de los asuntos de
su competencia tendré un jefe o jefa, quien tendra las siguientes facultades:
Elaborar inspecciones necesarias para los alineamientos;

Realizar supervisiones relativas a areas libres;

Verificar que las construcciones se lleven a cabo, conforme al proyecto presentando
en el expediente de tramite;

Elaborar inspecciones con respecto a areas de uso comun; y

Las demas que le sefiale las normas juridicas y director o directora.

Articulo 11.- El departamento de notificadores para el estudio, analisis,
planeacién y desarrollo de los asuntos de su competencia, contara con el numero
necesario de notificadores quienes tendran para si, las siguientes facultades:
Realizar las inspecciones en materia de crecimiento urbano;

Realizar notificaciones de informaciones previas;

Realizar citatorios de notificaciones;

Preparar citatorios de garantia de audiencia;

Aplicar medidas de seguridad consistentes en suspension o clausura de obra;
Realizar supervisiones relativas a areas libres;
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Verificar que las construcciones se lleven a cabo, conforme al proyecto presentado
en el expediente en tramite;

Elaborar inspecciones con respecto a areas de uso comun; y

Desarrollar las demas funciones inherentes al &rea de su competencia y las que el
director o directora les encomienden.

TITULO SEXTO
CAPITULO PRIMERO
DE LOS REQUISITOS PARA LA EXPEDICION DE LICENCIAS,
CONSTANCIAS, AVISOS Y AUTORIZACIONES.

CAPITULO PRIMERO

DE LA DOCUMENTACION
Articulo 12.- Para la expedicion de cualquier tramite que se deba realizar en la
ventanilla de la direccién, el interesado debera cumplir con la documentacion
siguiente:
Documento que acredite la legal propiedad y / o posesion del predio;
En caso de propiedad privada: escritura publica o resolucion judicial o
administrativa.
Contrato privado de compra-venta;
Sesion de derechos;
En caso de inmuebles de interés social: escritura y /o preescritura; y
En caso de locales comerciales: contrato de arrendamiento.

Los documentos arriba mencionados deben detallar medidas, limites y
colindancias del area que le corresponda a por lo menos una via publica, ademas
de la superficie total del predio; datos que deben de coincidir con los croquis o
planos arquitectonicos correspondientes.

Ademas de los documentos anteriormente sefialados, se deben presentar en
copia para expediente:

Boleta predial del afio en curso;

Fotografias del predio y/o construccion;

Identificacion oficial y vigente del propietario;

Carta poder en caso de representante legal, con copia de identificacion oficial y
vigente; y poder notarial en caso de personas morales, con copia de identificacion
oficial y vigente.

En los croquis o planos respectivos, se deberan sefialar y acotar las areas
correspondientes a construir; y

Acta constitutiva en caso de personas morales.
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CAPITULO SEGUNDO
REQUISITOS PARA LA EXPEDICION DE LICENCIAS,
CONSTANCIAS, AVISOS Y AUTORIZACIONES.
LICENCIA DE CONSTRUCCION MENOR A 60M

Articulo 13.- Ademas de los requisitos sefialados en el articulo 12 del presente
reglamento, el solicitante debera de presentar la siguiente documentacion:

1. Para acreditar la propiedad y/o posesion del predio e inmueble debera presentar
copia, y de ser el caso original para cotejo:

2. En propiedad particular, escritura publica o resolucién judicial o administrativa,
inscrita en el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México o contrato
compraventa;

3. Eninmuebles de interés social escritura o preescritura (testimonio); para el caso de

conjuntos urbanos recientes, carta entrega de la vivienda.

Para locales comerciales contrato de arrendamiento, de ser el caso

Todos los documentos anteriormente enunciados deben detallar medidas y

colindancias del area que le corresponda, debiendo estas coincidir con los croquis

o planos arquitecténicos correspondientes;

6. En los croquis o planos respectivos, sefialar y acotar las areas correspondientes a
construir;

7. En caso de ser producto de subdivision, incluir el documento de autorizacion de la
misma, asi como:

8. Boleta predial del afio en curso;

9. Identificacion oficial del propietario;

10.Carta poder en caso de representante legal, en caso de personas morales poder
notarial, con copia de identificacién oficial.

ok

Las copias de los documentos deberan ser plenamente legibles, anexando copias
de identificacion de quien recibe y de quien otorga el poder, integrando ademas
un folder tamafio oficio color beige.

11.Fotografia de la fachada del inmueble;

12.Croquis de localizacion;

13.Copia de licencia de construccion o constancia de regularizacion; y

14.Dictamen unico de factibilidad o Estudio de Impacto Estatal (de ser el caso).

Articulo 14.- Licencia de construccion mayor a 60 m2.
Para acreditar la propiedad y/o posesion del predio e inmueble debera presentar
copia, y de ser el caso original para cotejo:

1. En propiedad particular, escritura publica o resolucion judicial o administrativa,
inscrita en el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México o contrato de
compraventa;
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En inmuebles de interés social escritura (testimonio), para el caso de conjuntos
urbanos recientes, carta entrega de la vivienda;

Para los locales comerciales contrato de arrendamiento, de ser el caso;

Todos los documentos anteriormente enunciados deben detallar medidas y
colindancias del area que le corresponda, debiendo estas coincidir con los croquis
o planos arquitecténicos correspondientes;

En los croquis o planos respectivos, sefialar y acotar las areas correspondientes a
construir;

En caso de ser producto de subdivision incluir el documento de autorizacion de la
misma, asi como:

Boleta predial del afio en curso

Identificacion oficial del propietario

Carta poder en caso de representante legal; en caso de personas morales poder
notarial, con copia de su identificacion oficial.

Las copias de los documentos deberan ser plenamente legibles, anexando copias
de identificacion de quien recibe y de quien otorga el poder, integrando ademas
un folder tamafio oficio color beige.

Fotografia de la fachada del inmueble;

Croquis de localizacion;

Copia de licencia de uso de suelo

10.Original y copias (firmadas y selladas por el director Responsable de Obra -DRO)

a)
b)
c)
d)
e)
f)
)

b)
c)

de los siguientes planos y documentos;

Arquitecténicos

Instalacién hidro-sanitaria

Instalacion eléctrica

Estructurales

Memoria de calculo

Copia del registro actualizado del DRO, con registro en el Estado de México
Carta convenio con el DRO

Los planos deberan contener la superficie del terreno, la construccion, ubicacion,
y hombre del propietario

En caso de colonias populares agregar:

Licencia de uso de suelo

Alineamiento (vigente)

No. oficial

Articulo 16.- Requisitos para solicitar una prérroga.
Para acreditar la propiedad y/o posesion del predio e inmueble debera presentar
copia y de ser el caso original para cotejo:
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En propiedad particular, escritura publica o resolucion judicial o administrativa,
inscrita en el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México o contrato de
compraventa

En inmuebles de interés social escritura o preescritura (testimonio), para el caso de
conjuntos urbanos recientes, carta entrega de la vivienda

Para locales comerciales contrato de arrendamiento, de ser el caso

Todos los documentos anteriormente enunciados deben detallar medidas y
colindancias del area que le corresponda debiendo estas coincidir con los croquis
0 planos arguitectonicos correspondientes

En los croquis o planos respectivos sefialar y acotar las areas correspondientes a
construir

En caso de ser producto de subdivisién, incluir el documento de autorizacion de la
misma debera anexar ademas:

Boleta predial del afio en curso

Identificacion oficial del propietario

Carta poder en caso de representante legal; en caso de personas morales poder
notarial con copia de su identificacion oficial.

Las copias de los documentos deberan ser plenamente legibles, anexando copias
de identificacion de quien recibe y de quien otorga el poder, integrando ademas
un folder tamafio oficio color beige

Fotografia de la fachada del inmueble

Croquis de localizacion

Requisitos especificos:

Copias de las licencias expedidas

Planos autorizados original y copia

Articulo 17.- Constancia de regularizacion

Para acreditar la propiedad y/o posesion del predio e inmueble debera presentar
copia y de ser el caso original para cotejo:

En propiedad particular, escritura publica o resolucion judicial o administrativa,
inscrita en el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México o contrato de
compraventa.

En inmuebles de interés social escritura o preescritura (testimonio), para el caso de
conjuntos urbanos recientes, carta entrega de la vivienda

Para locales comerciales contrato de arrendamiento, de ser el caso

Todos los documentos anteriormente enunciados deben detallar medidas y
colindancias del area que le corresponda debiendo estas coincidir con los croquis
0 planos arquitectonicos correspondientes

En los croquis o planos respectivos, sefalar y acotar las areas correspondientes a
regularizar

Plaza de la Constitucion S/N, Cabecera Municipal, Chicoloapan Edo. de Méx., C.P. 56370

www.chicoloapan.gob.mx


http://www.chicoloapan.gob.mx/

b)
c)

9.

ﬁ H. AYUNTAMIENTO 2025 - 2027
il g

LIV UL/ AN
AL SERVICIO DEL PUEBLO

2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

En caso de ser producto de subdivision, incluir el documento de autorizacion de la
misma
Deber& anexar, ademas:

Boleta predial del afio en curso

Identificacion oficial del propietario

Carta poder en caso de representante legal; en caso de personas morales poder
notarial con copia de su identificacion oficial

Las copias de los documentos deberan ser plenamente legibles, anexando copias
de identificacion de quien recibe y de quien otorga el poder integrando ademas un
folder tamafio oficio color beige

Fotografia de la fachada del inmueble

10. Croquis de localizacion
11.Copia de licencia de uso de suelo

ok

b)
c)

Dos copias del plano arquitecténico incluyendo, cortes y fachadas que debera
contener la superficie del terreno, la construccion, ubicacién y nombre del
propietario

Articulo 18.- Aviso de terminacion de obra

Para acreditar la propiedad y/o posesion del predio e inmueble deberé presentar
copia y de ser el caso original para cotejo

En propiedad particular escritura publica o resolucion judicial o administrativa,
inscrita en el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México o contrato de
compraventa

En inmuebles de interés social escritura o preescritura (testimonio), para el caso de
conjuntos urbanos recientes carta entrega de la vivienda

Para locales comerciales contrato de arrendamiento de ser el caso

Todos los documentos anteriormente enunciados deben detallar medidas y
colindancias del area que le corresponda, debiendo estas coincidir con los croquis
0 planos arquitectonicos correspondientes

En caso de ser producto de subdivision, incluir el documento de autorizacion de la
misma y debera anexar, ademas:

Boleta predial del afio en curso

Identificacion oficial del propietario

Carta poder en caso de representante legal; en caso de persona moral poder
notarial con copia de su identificacion oficial
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Las copias de los documentos deberan ser plenamente legibles, anexando copias
de identificacion de quien recibe y de quien otorga el poder, integrando ademas
un folder tamanio oficio color beige

Fotografia de la fachada del inmueble

Croquis de localizacion

Copia de licencias expedidas

.Planos autorizados en original y copia

Articulo 19.- Constancia de Alineamiento

Para acreditar la propiedad y/o posesion del predio e inmueble deberé presentar
copia y de ser el caso original para cotejo

En propiedad particular, escritura publica o resolucion judicial o administrativa,
inscrita en el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México o contrato de
compraventa

En inmuebles de interés social escritura o preescritura (testimonio), para el caso de
conjuntos urbanos recientes carta entrega de la vivienda

Para locales comerciales contrato de arrendamiento de ser el caso

Todos los documentos anteriormente enunciados deben detallar medidas y
colindancias del area que le corresponda

En caso de ser producto de subdivision incluir el documento de autorizacién de la
misma y deberd anexar, ademas:

Boleta predial del afio en curso

Identificacion oficial del propietario

Carta poder en caso de representante legal; en caso de personas morales poder
notarial, con copia de su identificacion oficial

Las copias de los documentos deberan ser plenamente legibles, anexando copias
de identificacion de quien recibe y de quien otorga el poder integrando ademas un
folder tamafio oficio color beige

Fotografia de la fachada del inmueble

Croquis de localizacion

Articulo 20.- Numero Oficial

Para acreditar la propiedad y/o posesion del predio e inmueble debera presentar
copia y de ser el caso original para cotejo

En propiedad particular, escritura publica o resolucion judicial o administrativa
inscrita en el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México o contrato de
compraventa

En inmuebles de interés social escritura o preescritura (testimonio), para el caso de
conjuntos urbanos recientes, carta entrega de la vivienda

Plaza de la Constitucion S/N, Cabecera Municipal, Chicoloapan Edo. de Méx., C.P. 56370

www.chicoloapan.gob.mx


http://www.chicoloapan.gob.mx/

ok

b)
c)

oo

o »

o

ﬁ H. AYUNTAMIENTO 2025 - 2027
il g

LIV UL/ AN
AL SERVICIO DEL PUEBLO

2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

Para locales comerciales contrato de arrendamiento de ser el caso

Todos los documentos anteriormente enunciados deben detallar medidas y
colindancias del area que le corresponda

En caso de ser producto de subdivision, incluir el documento de autorizacion de la
misma y debera anexar, ademas:

Boleta predial del afio en curso

Identificacion oficial del propietario

Carta poder en caso de representante legal; en caso de personas morales poder
notarial con copia de su identificacion oficial

Las copias de los documentos deberan ser plenamente legibles, anexando copias
de identificacion de quien recibe y quien otorga el poder, integrando ademas un
folder tamafio oficio color beige

Fotografia de la fachada del inmueble

Croquis de localizacion

Articulo 21.- Licencia de uso de suelo

Para acreditar la propiedad y/o posesion del predio e inmueble debera presentar
copia y de ser el caso original para cotejo

En propiedad particular, escritura publica o resolucion judicial o administrativa
inscrita en el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México o contrato de
compraventa

En inmuebles de interés social escritura o preescritura (testimonio), para el caso de
conjuntos urbanos recientes carta entrega de la vivienda

Para locales comerciales contrato de arrendamiento de ser el caso

Todos los documentos anteriormente enunciados deben detallar medidas y
colindancias del area que le corresponda debiendo estas coincidir con los croquis
o planos arquitectonicos correspondientes, sellados por la direccion

En caso de ser producto de subdivision incluir el documento de autorizacion de la
misma y deberd anexar, ademas:

a) Boleta predial del afio en curso

b) Identificacién oficial del propietario

c) Carta poder en caso de representante legal; en caso de personas morales
poder notarial con copia de su identificacion oficial

Las copias de los documentos deberan ser plenamente legibles, anexando copias
de identificacién de quien recibe y de quien otorga el poder integrando ademas un
folder tamafio oficio color beige

Fotografia de la fachada del inmueble

Croquis de localizacion
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10.Copia de licencia de construccién o constancia de regularizacion (solo colonias)
11.Dictamen de Factibilidad o Evaluacién de Impacto Estatal (de ser el caso)
12.En caso de contar con anteproyecto anexar copia del mismo.

TITULO SEPTIMO
CAPITULO PRIMERO
DE LA CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION

Articulo 22.- Para efectos de informar y orientar a los particulares respecto a la
normatividad contenida en los planes Municipales de Desarrollo Urbano o los
planes de centros de poblacién, a peticién expresa de los interesados el Municipio
a traves de la Direccion, podra emitir cedulas informativas de zonificacion para
indicar usos del suelo, densidades, intensidades maximas de aprovechamiento u
ocupacioén del suelo y las restricciones aplicables a un determinado predio o
inmueble.

Articulo 23.- Ademas de los requisitos sefialados en el articulo 12 del presenta
Reglamento, el solicitante debera presentar la siguiente documentacion:

1. Para acreditar la propiedad y/o posesion del predio e inmueble debera presentar
copia y de ser el caso original para cotejo

2. En propiedad particular escritura publica o resolucion judicial o administrativa,
inscrita en el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México o contrato de
compraventa

3. Eninmuebles de interés social escritura o preescritura (testimonio), para el caso de

conjuntos urbanos recientes, carta entrega de la vivienda

Para locales comerciales contrato de arrendamiento de ser el caso

Todos los documentos anteriormente enunciados deben detallar medidas y

colindancias del area que le corresponda, debiendo estas coincidir con los croquis

0 planos arquitectonicos correspondientes

6. En caso de ser producto de subdivision incluir el documento de autorizacion de la
misma y debera anexar, ademas:

a) Boleta predial del afio en curso
b) Identificacion oficial del propietario

ok
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C) Carta poder en caso de representante legal; en caso de personas
morales poder notarial con copia de su identificacion oficial
Las copias de los documentos deberan ser plenamente legibles anexando copias
de identificacion de quien recibe y de quien otorga el poder, integrando ademas un
folder tamafio oficio color beige
Fotografia de la fachada del inmueble
Croquis de localizacion
Numero oficial en caso de asentamientos regulares

CAPITULO SEGUNDO
DE LA LICENCIA DE CONSTRUCCION,
AMPLIACION O MODIFICACION

Articulo 24.- Para autorizar la realizacion de obras de modificacion, rotura o corte
de calles, guarniciones y banquetas para llevar a cabo obras o instalaciones
subterraneas en el territorio Municipal el interesado debera presentar:

Proyecto ejecutivo de la obra aprobado por la instancia competente en la materia
de que se trate, en el cual se defina el procedimiento constructivo, y en su caso
los lugares en que por razones técnicas tengan que realizarse con sistemas
especiales; en dos tantos acompafiado de su memoria descriptiva

Articulo 25.- Cambio de uso de suelo de densidad e intensidad y/o altura de
edificaciones el interesado debera presentar:

Para acreditar la propiedad y/o posesion del predio e inmueble debera presentar
copia, y de ser el caso original para cotejo:

En propiedad particular escritura publica o resolucion judicial o administrativa
inscrita en el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México o contrato de
compraventa

Para locales comerciales contrato de arrendamiento de ser el caso

Todos los documentos anteriormente enunciados deben detallar medidas y
colindancias del area que le corresponde, debiendo estas coincidir con los croquis
0 planos arquitectonicos correspondientes

En caso de ser producto de subdivision incluir el documento de autorizacion de las
misma y debera anexar, ademas:

Boleta predial del afio en curso

identificacion oficial del propietario

carta poder en caso de representante legal; en caso de personas morales poder
notarial, con copia de su identificacion oficial

las copias de los documentos deberan ser plenamente legibles, anexando copias
de identificacion de quien recibe y de quien otorga el poder integrando ademas un
folder tamafio oficio color beige

Fotografia de la fachada del inmueble
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Croquis de localizacion del predio con medidas y colindancias
Plano descriptivo del anteproyecto arquitectonico
Memoria descriptiva del anteproyecto arquitecténico

10. Evaluacion de Impacto Estatal (de ser el caso)

11.Opinion favorable del COPLADEMUN

12.Factibilidad de servicios de agua potable y drenaje

13.Dictamen de Impacto ambiental (de ser el caso)

14.Para este tramite es indispensable presentar el documento que acredite la

propiedad inscrita en el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México, en
copia certificada por notario publico

15.Los croquis deberan contener la superficie del terreno la de construccién, ubicacion

w

5.

6.

y nombre del propietario

Articulo 26.- Autorizar la instalacion y tendido, asi como la permanencia anual de

cables y/o tuberias subterraneas el interesado debera presentar:

Proyecto ejecutivo de la obra aprobado por la instancia competente en la materia
de que se trate en el cual se defina el procedimiento constructivo y , en su caso los
lugares en que por razones técnicas tengan que realizarse con sistemas especiales
en dos tantos;

Las autorizaciones federales, estatales o municipales que procedan

Articulo 27.- Para la ampliacion de construcciones menores a 60mz2, el solicitante
debera presentar lo siguiente:

Para acreditar la propiedad y/o posesion del predio e inmueble debera presentar
copia, y de ser el caso original para cotejo:

En propiedad particular, escritura publica o resolucion judicial o administrativa,
inscrita en el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México o contrato de
compraventa

En inmuebles de interés social escritura o preescritura (testimonio), para el caso de
conjuntos urbanos recientes carta entrega de la vivienda

Para locales comerciales contrato de arrendamiento de ser el caso

Todos los documentos anteriormente enunciados deben detallar medidas y
colindancias del area que le corresponda debiendo estas coincidir con los croquis
0 planos arquitectonicos correspondientes

En los croquis o planos arquitectonicos sefalar y acotar las areas correspondientes
a construir en escala 1:50

En caso de ser producto de subdivision incluir el documento de autorizacion de la
misma y debera anexar, ademas:

a) Boleta predial del afio en curso
b) ldentificacién oficial del propietario
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Carta poder en caso de representante legal; en caso de personas morales poder
notarial con copia de su identificacion oficial

Las copias de los documentos deberan ser plenamente legibles, anexando copias
de identificacion de quien recibe y quien otorga el poder integrando ademas folder
tamafo oficio color beige

Fotografia de la fachada del inmueble

Croquis de localizacion

10.Copia de licencia de uso de suelo
11.Dos croquis o0 planos arquitectonicos a escala 1:50 de la construccion debiendo

contener la superficie del terreno, la de la construccion, el nombre del propietario y
ubicacion

12.En caso de colonias agregatr:

a)
b)
c)

b)
c)

o

Licencia de uso de suelo
Alineamiento (vigente)
No. oficial

Articulo 28.- Para las licencias de construccion mayor a 60mz2, el solicitante
debera presentar lo siguiente:

Para acreditar la propiedad y/o posesion del predio e inmueble debera presentar
copia y de ser el caso original para cotejo:

En propiedad particular escritura publica o resolucion judicial o administrativa en el
Instituto de la Funcion Registral del Estado de México o contrato de compraventa
En inmuebles de interés social escritura o preescritura (testimonio), para el caso de
conjuntos urbanos recientes carta entrega de la vivienda

Para locales comerciales contrato de arrendamiento de ser el caso

Todos los documentos anteriormente enunciados deben detallar medidas y
colindancias del area que le corresponda, debiendo estas coincidir con los croquis
0 planos arquitectonicos correspondientes

En los croquis o planos arquitectonicos respectivos, sefialar y acotar las areas
correspondientes a construir

En caso de ser producto de subdivisién, incluir el documento de autorizaciéon de la
misma, deberé anexar, ademas:

Boleta predial del afio en curso

Identificacion oficial del propietario

Carta poder en caso de representante legal, en caso de personas morales poder
notarial, con copia de su identificacion oficial

Las copias de los documentos deberan ser plenamente legibles, anexando copias
de identificacion de quien recibe y de quien otorga el poder, integrando ademas
folder tamafio oficio color beige

Fotografia de la fachada del inmueble

Croquis de localizacion
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10.Copia de la licencia de uso de suelo

11.0Original y copia (firmadas y selladas por el Director Responsable de Obra -DRO),
de los siguientes planos y documentos:

a) Arquitectonicos

b) Instalacion hidro-sanitaria

c) Instalacion eléctrica

d) Estructurales

e) Memoria de calculo

f) Copia de registro actualizado del DRO

g) Carta convenio con el DRO

12.Los planos deberan contener la superficie del terreno, superficie de construccion
autorizada si la hubiera, ubicacion y nombre del propietario

13.En el caso de colonias agregar:

a) Licencia de uso de suelo

b) Alineamiento

c) No. oficial

Articulo 29.- Para la construccion de barda, el solicitante debera presentar lo
siguiente:

1. Dos copias de croquis incluyendo lo siguiente.

a) Nombre del propietario

b) Corte esquematico

c) Acotar dimensiones de los elementos constructivos;

d) Area total

e) Superficie del terreno

f) Superficie de la construccion; y

g) Ubicacion

2. Copia de la constancia de alineamiento y numero oficial.

Articulo 30.- Se negara toda solicitud de licencia de construccion que no cumpla
con las disposiciones normativas inherentes a cada uso de suelo especificado por
el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, documentos visiblemente alterados,
tachados o enmendados, asi como por no cumplir con los requisitos dispuestos
para tal efecto por las leyes aplicables en la materia.

Articulo 31.- En el Municipio las obras que por su naturaleza no requieren de
pago de derechos de licencia, son:

Con fundamento en el articulo 23 del codigo financiero del Estado de México,
estan exentos del pago de impuestos, derechos y aportaciones de mejoras, el
Estado, los Municipios, los organismos Auténomos, las entidades Publicas y las
entidades Federativas en caso de reciprocidad cuando su actividad corresponda a
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funciones de derecho publico, asi como las personas fisicas y juridicas colectivas
que sefiale el Cédigo Administrativo o en casos particulares de la Ley de Ingresos
Lo dispuesto en el parrafo anterior no resulta aplicable para lo que sefala el
articulo 5.6 del Cédigo Administrativo del Estado de México;

Para efectos de la declaracion de la exencion a que se refiere la fraccion 1V del
articulo 115 de la constitucion General, la calidad de bien del dominio publico
debera acreditarse fehacientemente, la exencidn se solicitara por escrito a la
autoridad fiscal, debiéndose acompafar u ofrecer las pruebas que demuestren su
procedencia.

No quedan comprendidos entre los bienes del dominio publico los inmuebles que
los organismos descentralizados utilicen para oficinas administrativas o en
general para propositos distintos a los del cumplimiento de su objeto;

Quienes de acuerdo con el Caodigo Administrativo no estén obligados a pagar
contribuciones, Unicamente tendran las obligaciones de caracter administrativo
gue en el mismo se establezcan; y

Las viviendas que resulten afectadas por causas de desastres naturales, previa
aprobacion por parte del ayuntamiento.

Articulo 32.- No se requiere licencia de construccion para efectuar las
siguientes obras:

Construcciones de hasta veinte metros cuadrados

Bardas de hasta diez metros de largo y dos metros con veinte centimetros de altura
Impermeabilizacion y reparacion de azoteas, sin afectar elementos estructurales
Reposicidn de pisos, ventanas, puertas, cortinas metalicas

Reparacion de instalaciones eléctricas, hidraulicas y sanitarias

Limpieza aplanados, pintura y revestimientos en fachadas, en estos casos deberan
adoptarse las medidas necesarias para no causar molestia en la via publica
Construcciones provisionales para uso de oficinas, bodegas o vigilancia durante la
edificacién de una obra y los servicios sanitarios correspondientes

Pozos y calas de exploracion para estudios varios

Fosas sépticas y cisternas con una capacidad de hasta ocho metros cubicos
Obras de jardineria

Apertura de vanos para la instalacion de puertas y ventanas sin afectar elementos
estructurales; y

Obras urgentes para prevenir accidentes o en ejecucion de medidas de seguridad

Articulo 33.- Para la tramitacion de la prorroga el solicitante debera presentar lo
siguiente:

Para acreditar la propiedad y/o posesion del predio e inmueble debera presentar
copia y de ser el caso original para cotejo:

En propiedad particular escritura publica o resolucion judicial o administrativa
inscrita en el Instituto de la Funcién Registral en el Estado de México o contrato de
compraventa
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En inmuebles de interés social escritura o preescritura (testimonio), para el caso de
conjuntos urbanos recientes, carta entrega de la vivienda

Para locales comerciales contrato de arrendamiento de ser el caso

Todos los documentos anteriormente enunciados deben detallar medidas y
colindancias del area que le corresponda, debiendo estas coincidir con los croquis
o planos arquitectdnicos correspondientes

En los croquis o planos respectivos, sefialar y acotar las areas correspondientes a
construir

En caso de ser producto de subdivisién, incluir el documento de autorizacion de la
misma y debera anexar, ademas

Boleta predial del afio en curso

Identificacion oficial del propietario

Carta poder en caso de representante legal en caso de personas morales poder
notarial con copia de su identificacion oficial

Las copias de los documentos deberan ser plenamente legibles, anexando copias
de identificacion de quien recibe y de quien otorga el poder, integrando ademas un
folder tamafio oficio color beige

Fotografia de la fachada del inmueble

Croquis de localizacion

Copias de las licencias expedidas

Planos autorizados original y copia

Articulo 34.- Para la tramitacién del aviso de terminacion de obra, con
fundamento en el articulo 18.34 del Codigo Administrativo del Estado de México,
el solicitante deber& presentar lo siguiente:

Para acreditar la propiedad y/o posesion del predio e inmueble debera presentar
copia y de ser el caso original para cotejo:

En propiedad particular escritura publica o resolucion judicial o administrativa,
inscrita en el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México o contrato de
compraventa

En inmuebles de interés social escritura (testimonio), para el caso de conjuntos
urbanos recientes carta entrega de la vivienda

Para locales comerciales contrato de arrendamiento de ser el caso

Todos los documentos anteriormente enunciados deben detallar medidas y
colindancias del area que le corresponda, debiendo estas coincidir con los croquis
0 planos arquitectonicos correspondientes

En los croquis o planos respectivos sefialar y acotar las areas correspondientes a
construir

En caso de ser producto de subdivision, incluir el documento de autorizaciéon de la
misma debera anexar ademas:

Boleta predial del afio en curso

Plaza de la Constitucion S/N, Cabecera Municipal, Chicoloapan Edo. de Méx., C.P. 56370

www.chicoloapan.gob.mx


http://www.chicoloapan.gob.mx/

ﬁ H. AYUNTAMIENTO 2025 - 2027
o

AL UL AT AN

AL SERVICIO DEL PUEBLO

2025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

b) Fotografia de la fachada del inmueble

c¢) Identificacion oficial del propietario

d) Carta poder en caso de representante legal ; en caso de personas morales poder
notarial, con copia de su identificacion oficial

7. Las copias de los documentos deberan ser plenamente legibles, anexando copias

de identificacion de quien recibe y de quien otorga el poder integrando ademas un

folder tamafio oficio color beige

Croquis de localizacion

9. Copia de licencias expedidas

10.Planos autorizados en original y copia

oo

Articulo 35.- Para la tramitacion del aviso de terminacion de obra, con

fundamento en el articulo 18.33 del Cédigo Administrativo del Estado de México,

el solicitante debera presentar lo siguiente

Para acreditar la propiedad y/o posesion del predio e inmueble debera presentar copia y de ser el caso origil

para cotejo:

1. En propiedad particular escritura publica o resolucion judicial o administrativa, inscrita en el Institt
de la Funcion Registral del Estado de México o contrato de compraventa

2. Eninmuebles de interés social escritura (testimonio), para el caso de conjuntos urbanos recientes ca
entrega de la vivienda

3. Para locales comerciales contrato de arrendamiento de ser el caso

4. Todos los documentos anteriormente enunciados deben detallar medidas y colindancias del area que
corresponda, debiendo estas coincidir con los croquis o planos arquitectonicos correspondientes

5. En los croquis o planos respectivos sefialar y acotar las areas correspondientes a construir

6. En caso de ser producto de subdivision, incluir el documento de autorizacion de la misma debera ane:
ademas:

a) Boleta predial del afio en curso

b) Fotografia de la fachada del inmueble

c) Identificacién oficial del propietario

d) Carta poder en caso de representante legal ; en caso de personas morales poder notarial, con copia
su identificacion oficial

7. Las copias de los documentos deberan ser plenamente legibles, anexando copias de identificacion
quien recibe y de quien otorga el poder integrando ademés un folder tamafio oficio color beige

8. Croquis de localizacion

9. Copia de licencias expedidas

10. Planos autorizados en original y copia

TITULO OCTACVO
CAPITULO PRIMERO
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LICENCIA DE CONSTRUCCION

Articulo 36.- Para la tramitacion de la licencia de construccion menores a 60m?
con fundamento en los articulos 18.21 y 18.22 del Codigo Administrativo del
Estado de México, el solicitante debera presentar lo siguiente:

Copia del documento de propiedad (limites y colindancias)

Escrituras, contrato de compraventa, cesion de derechos.

Boleta predial del afio en curso

Copia de identificacion del propietario (INE)

Carta poder (en caso de no ser propietario), anexar copia de identificacion de quien
recibe y de quien otorga el poder (INE)

Dos planos arquitectonicos a escala 1:50 de la construccion

Mismos que deben contar con los siguientes datos:
Superficie del terreno

Superficie de la construccion

Nombre del propietario

Ubicacion

. Croquis de localizacion del predio
. Fotografia del inmueble
. Folder tamario oficio color beige

Articulo 37.- Para la tramitacion de la licencia de construccion mayor a 60 mz2,
con fundamento en el articulo 18.23 del Cédigo Administrativo del Estado de
México, el solicitante debera presentar:

1. Copia del documento de propiedad (limites y colindancias)

a) Escrituras, contrato de compraventa, cesion de derechos.

2. Boleta predial del afio en curso

3. Copia de identificacion del propietario (INE)

4. Carta poder (en caso de no ser propietario), anexar copia de identificacién de
quien recibe y de quien otorga el poder (INE)

5. En dos juegos los siguientes planos a escala 1:50 firmados y sellados por el
director responsable de obra (DRO)

Arguitectonicos

Instalacion hidraulica

Instalacion sanitaria

Instalacion eléctrica

Mismos que deben contar con los siguientes datos:
a) Superficie del terreno

b) Superficie de la construccion

c) Nombre del propietario

d) Ubicacion
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6. Croquis de localizacion del predio
7. Fotografia del inmueble
8. Folder tamafio oficio color beige
9. Original y copia de memoria de calculo
10. 2 copias del registro actualizado del DRO
11. 2 copias de la cedula profesional del DRO
12. Original y copia de la carta convenio con el DRO

CAPITUILO SEGUNDO
DE LA CONSTANCIA DE REGULARIZACION
Articulo 38.- Para la obtencion de la constancia de regularizacion, el solicitante
debera presentar:
1. Copia del documento de propiedad (limites y colindancias)
a) Escrituras, contrato de compraventa, cesion de derechos.
Boleta predial del afio en curso
Copia de identificacion del propietario (INE)
4. Carta poder (en caso de no ser propietario), anexar copia de identificacién de quien
recibe y de quien otorga el poder (INE)
5. En dos juegos el siguiente plano a escala 1:50
a) Arquitectonicos

W N

Mismos que deben contar con los siguientes datos:
a) Superficie del terreno

b) Superficie de la construccion

c) Nombre del propietario

d) Ubicacion

6. Croquis de localizacion del predio

7. Fotografia del inmueble

8. Folder tamafio oficio color beige

CAPITULO TERCERO
DE LA CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO
Y NUMERO OFICIAL
Articulo 39.- Para la obtencién de la constancia de alineamiento con fundamento
en el articulo 18.35 del Codigo Administrativo del Estado de México, el solicitante
debe presentar:

1.Copia del documento de propiedad (limites y colindancias)
a) Escrituras, contrato de compraventa, cesién de derechos.
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2.Boleta predial del afio en curso
3.Copia de identificacion del propietario (INE)
4.Carta poder (en caso de no ser propietario), anexar copia de identificacion de
quien recibe y de quien otorga el poder (INE)

5.- Croquis de localizaciéon del predio

7.Fotografia del inmueble

8.Folder tamafio oficio color beige
Articulo 40.- Para la obtencion del numero oficial con fundamento en el articulo
18.35 del Cédigo Administrativo del Estado de México, el solicitante debera
presentar:
. Copia del documento de propiedad (limites y colindancias)

a) Escrituras, contrato de compraventa, cesion de derechos.
2.Boleta predial del afio en curso
3.Copia de identificacion del propietario (INE)
4.Carta poder (en caso de no ser propietario), anexar copia de identificacion
de quien recibe y de quien otorga el poder (INE)
5.- Croquis de localizaciéon del predio
7.Fotografia del inmueble
8.Folder tamafio oficio color beige
Articulo 41.- La constancia de alineamiento y numero oficial, Gnicamente se
expiden a los solicitantes, cuyos predios se encuentren dentro del limite urbano,
es decir zonas que estén debidamente regularizadas.

CAPITULO CUARTO

DEL AVISO DE DEMOLICION DE CONSTRUCCION
Articulo 42- Para el aviso de demolicion de construccion, el solicitante debera
presentar lo siguiente:
1.- Oficio dirigido al director de Desarrollo Urbano.
2.- Con copia al presidente Constitucional del Municipio de Chicoloapan.
3.- Copia del documento de propiedad. (Limites y colindancias).
Escrituras, contrato de Compraventa, cesion de Derechos
4.- Copia de identificacidon del propietario (IFE/INE).
5.- Carta poder (en caso de no ser el propietario).
Anexar copia de identificacion de quien recibe y quien otorga el poder (IFE/INE).
6.- Croquis o plano arquitectonico.
7.- Memoria descriptiva.
8.- Calendario de obra.
9.- Croquis de localizaciéon del predio.
10.- Fotografia del inmueble.
11.- Folder tamafio oficio color beige.
Tratandose de demoliciones con un area mayor de 40 m? en planta baja 0 20 m?
en niveles superiores, la memoria y el programa deberan ser firmados por el
director Responsable de Obra.
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Articulo 43- Se debera presentar autorizacion por parte de las autoridades
federales que correspondan, cuando la demolicién se localice en zonas
declaradas como patrimonio historico, artistico y/o arqueoldgico, o cuando se trate
de inmuebles que se ubiquen en zonas de conservacion patrimonial previstas por
los planes de desarrollo urbano.
CAPITULO QUINTO
DE LA EXCAVACION Y RELLENO

Articulo 44.- Para el permiso de excavacion y relleno, con fundamento en los
articulos 18.20 y 18.21 del Codigo Administrativo del Estado de México, el
solicitante debera presentar lo siguiente:
1.- Oficio dirigido al director de Desarrollo Urbano.
2.- con copia al presidente Constitucional del Municipio de Chicoloapan
3.- Copia del documento de propiedad. (Limites y colindancias).
Escrituras, contrato de Compraventa, cesion de Derechos, testimonio etc.
4.- Copia de identificacion del propietario (IFE/INE).
5.- Carta poder (en caso de no ser el propietario).
Anexar copia de identificacion de quien recibe y quien otorga el poder (IFE/INE).
6.- Croquis o plano arquitectonico.
7.- Memoria descriptiva.
8.- Calendario de obra.
9.- Croquis de localizacién del predio.
10.- Fotografia del inmueble.
11.- Folder tamafio oficio color beige
CAPITULO SEXTO
DE LA ROTURA O CORTE DE PAVIMENTO

Articulo 45.- Para la obtencién del permiso para ruptura de pavimento, con
fundamento en los articulos 18.20 y 18.21 del Cddigo Administrativo del Estado
de México, el solicitante debera presentar lo siguiente:

l. Proyecto ejecutivo de la obra, aprobado por la instancia competente en la
materia de que se trate, en el cual se defina el procedimiento constructivo, y en su
caso los lugares en que por razones técnicas tengan que realizarse con sistemas
especiales; y

Il.- En su caso autorizacién de las autoridades federales, estatales y municipales
competentes.

TITULO NOVENO
CAPITULO PRIMERO
DE LAS CONSTRUCCIONES
Articulo 46.- Las construcciones se sujetaran a lo siguiente:
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Se entiende como construccion, todo elemento o edificacion en proceso que
permita el resguardo de personas, animales u objetos, asi como la delimitacion de
predio, pudiendo ser de cualquier material;

Los residentes del territorio municipal de Chicoloapan, bordearan los predios de
su propiedad o posesion ubicados dentro del limite urbano, para lo cual se
requerirdn de la respectiva licencia de construccion;

Los residentes del territorio municipal tienen prohibido abrir claros, ventanas o
accesos que den frente a predios colindantes, a areas de uso comun, y a areas
de donacion;

En conjuntos urbanos queda prohibido abrir claros, ventanas o accesos que den
frente a predios colindantes, ni a areas de uso comudn y ni a areas de donacion,
asi como pintar o decorar la fachada o las paredes exteriores o realizar
remodelaciones que rompan con el disefio del conjunto o que perjudique la
estética general del condominio;

Se respete el alineamiento marcado en el documento correspondiente;

La resistencia, calidad y caracteristicas de los materiales empleados en la
construccion, seran los que se sefalen en las especificaciones del disefio y
planos registrados, satisfaciendo las Normas Oficiales Mexicanas;

Los materiales de construccion, deben ser almacenados en las obras de tal
manera que se evite su deterioro y la intrusién de materiales extrafios que afecten
las propiedades y caracteristicas del material,

El responsable de la obra debe vigilar que se cumpla con lo especificado en el
proyecto, principalmente las propiedades mecanicas de los materiales, tolerancias
en las dimensiones de los elementos estructurales, medidas de claros, secciones
de las piezas de recubrimiento;

Toda edificacion se soportara por medio de una cimentacion que cumpla con los
requisitos relativos al disefio y construccion que se establece en la normatividad.
Las edificaciones no podran en ningun caso desplantarse sobre tierra vegetal,
suelos o rellenos sueltos o deshechos. Solo sera aceptable cimentar sobre terreno
natural firme o rellenos artificiales que no incluyan materiales degradables y hayan
sido debidamente compactados.

Las demés que establezca las normas juridicas.

Articulo 47.- Todo establecimiento comercial tendra que contar con un sanitario
por cada 30 m? si el local es menor a 59 m?, si es mayor sera uno por cada 60 mz2,
Articulo 48.- En las obras de canalizacion y corte de pavimento, los particulares
tendran la obligacion de garantizar las obras de reparacion, presentando una
fianza por un afio, ademas mostrar el cronograma de obra, el cual se disefiara
procurando minimizar las molestias a los transeuntes de acuerdo a lo dispuesto
por el articulo 144 fraccion V del Codigo Financiero.

Articulo 49.- Bajo ninguna circunstancia se permitira la construccion privada que
invada la via publica o su espacio, debiendo siempre respetar el alineamiento que
marque la normatividad, sOlo se aprobara las marquesinas, sujetandose a lo
siguiente:
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No deberan de exceder los ochenta centimetros; y

En caso de que exista algun poste o instalacion para el servicio publico, no
podran autorizarse la construccion de marquesinas; lo anterior para salvaguardar
la integridad de la poblacion y de su propiedad.

CAPITULO SEGUNDO

DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD
Articulo 54.- Con fundamento en el articulo 18.69 del Cédigo Administrativo del
Estado de México, Las medidas de seguridad son determinaciones preventivas
ordenadas por las autoridades de Desarrollo Urbano, que seran de ejecucién
inmediata y duraran todo el tiempo en que persistan las causas que las motivaron.
Las medidas de seguridad tendran por objeto evitar la consolidacion de acciones
o hechos contrarios a las disposiciones contenidas en la materia y procedera su
adopcién cuando se afecte el interés social.
Articulo 55.- Con fundamento en el articulo 18.70 del Cédigo Administrativo del
Estado de México La Direccion, en ejercicio de sus facultades y con objeto de
evitar la consolidacion de acciones o hechos contrarios a las disposiciones
contenidas en el Libro Quinto y Décimo Octavo del Cédigo Administrativo del
Estado de México, su Reglamentacién y los Planes de Desarrollo Urbano, asi
como los dafos a personas o bienes que puedan causar las construcciones,
instalaciones, explotaciones y obras de cualquier indole, en razén de existir
deficiencias en su edificacion, ser de mala calidad los materiales empleados, estar
en estado ruinoso o presentar otra circunstancia analoga, podra adoptar las
siguientes medidas de seguridad.
Suspension provisional, parcial o total, del uso y aprovechamiento del suelo
de la construccidn, instalacion, explotacion y obras;
Desocupacién o desalojo parcial o total de predios o inmuebles;
Prohibicion de actos de utilizacién de inmuebles;
Evacuacion o desalojo de personas y bienes;
Demolicion parcial o total de construcciones;y
Suspension o cancelacién de la inscripcidn del perito en el Registro Estatal de
Desarrollo Urbano.
Retiro de materiales e instalaciones; y
Cualquier otra accion o medida que tienda a garantizar el orden legal y el
estado de derecho, asi como evitar dafios a personas y bienes. Las autoridades
de Desarrollo Urbano para hacer cumplir las medidas de seguridad que
determinen, podran requerir la intervencién de la fuerza publica y la participaciéon
de las autoridades administrativas que sean necesarias.
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Articulo 56.- La Secretaria de Seguridad y la Direccion de Seguridad Ciudadana,
a solicitud del director o de la directora, coadyuvaran en la aplicacion de las
anteriores medidas de seguridad en el ambito de sus respectivas competencias.
Articulo 57.- En la Informacion Previa se deberé citar a los infractores a efecto de
presentar la documentacion correspondiente, en caso de no tenerla, se procedera
a citarse para la Garantia de Audiencia y a la imposicion de la medida de
seguridad aplicable

CAPITULO TERCERO

DE LAS AREAS NATURALES PROTEGIDAS
Articulo 58.- En los predios ubicados en Areas Naturales Protegidas, las obras de
construccidn que por casos de excepcion sean autorizadas por la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales(SEMARNAT), conforme las normas
contenidas para cada uso en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano vigentes
correspondientes, sélo se permitirdn construcciones gue no impacten el entorno
ambiental por lo que sus materiales de construccion deben armonizar con el
medio ambiente, autorizandose Unicamente el color de tierra natural (adobe) y
techos verdes (ningan color o material encendido, brillante o sintético).

TITULO SEXTO
MEJORA REGULATORIA, COMITES INTERNOS ENLACES DE MEJORA
REGULATORIA AGENDA REGULATORIA.
CAPITULO PRIMERO
DE LA MEJORA REGULATORIA.

Articulo 59.- Se entendera por Mejora Regulatoria a la politica publica que
consiste en la generaciéon de normas claras, de tramites y servicios simplificados,
asi como de instituciones eficaces para su creacion y aplicacion, que se orienten
a obtener el mayor valor posible de los recursos disponibles y del 6ptimo
funcionamiento de las actividades comerciales, industriales, productivas, de
servicios y de desarrollo humano de la sociedad en su conjunto cuyo objetivo es
procurar los mayores beneficios a la sociedad con los menores costos
posibles
Articulo 60. Para proveer el cumplimiento a las disposiciones aplicables
de la Ley y el Reglamento; y logre promover la eficacia y eficiencia de este
Gobierno, la o el Enlace de la Direccion de Desarrollo Urbano, tendra
las siguientes funciones:
Preparar el programa anual de mejora regulatoria, los proyectos de
regulacion y los analisis de impacto regulatorio que analizara y evaluara
el Comité Interno en la sesion respectiva y presentarlos a Direccidon de
Desarrollo Urbano para su consideracion;
Participar en las sesiones del Comité Interno y coadyuvar al
cumplimiento de las funciones que tiene encomendadas;
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Coordinar los trabajos de analisis de los proyectos de regulacion,
analisis de impacto regulatorio, reportes de avance programatico,
informes y otros instrumentos que se presentaran a la Comision
Municipal en la sesion del Comité Interno que corresponda,;

Enviar a la Comision Municipal el Programa anual de Mejora
Regulatoria;

Mantener actualizado el Catalogo de Tramites y Servicios de la
dependencia u organismo Publico Descentralizado de su adscripcion y
el Catalogo de Regulaciones y enviar oportunamente la informacién
respectiva a la o el Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria
de la Comision Municipal para los efectos legales y reglamentarios, y
las deméas que le correspondan de acuerdo con la normatividad aplicable

CAPITULO SEGUNDO

DE LOS COMITES INTERNOS
Articulo 61. Los Comités Internos son érganos colegiados de analisis
constituidos al interior de la Direccion de Desarrollo Urbano, que tienen
por objeto auxiliar al Coordinador/a General Municipal de Mejora
Regulatoria en el cumplimiento de sus funciones con el objetivo de
proveer al establecimiento de un proceso permanente de calidad y la
implementacion de sistemas informaticos, para contribuir a la
desregulacion, la simplificacion y la prestacion eficiente y eficaz del
servicio publico, con base en la Ley, el Reglamento y los planes y
programas que acuerde la Comisiéon Municipal.
Articulo 62. El comité Interno de la Direccion de Desarrollo Urbano de
Mejora Regulatoria estara integrado por:
El Titular de la Direccion de Desarrollo Urbano:
Otros u otras responsables de area que determine la o el titular de
la Direccion de Desarrollo Urbano;
Las o los invitados que acuerde la o el titular de la dependencia,
integrantes de organizaciones privadas, sociales, académicas,
empresariales, civiles, o de cualquier otro tipo, interesadas en el marco
regulatorio vinculado con el sector.
Articulo 63. El Comité Interno de Desarrollo Urbano sesionara por lo
menos de manera trimestral, y podra reunirse cuantas veces el o la
directora de Desarrollo Urbano considere necesario para el
cumplimiento de sus funciones y responsabilidades. Las convocatorias
a las sesiones se haran en los mismos términos previstos para las
sesiones de la Comisién Municipal establecidas en el Capitulo
Segundo, Seccion Segunda del Reglamento.
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Articulo 64. Para el cumplimiento de su objeto, el Comité Interno tendra al
interior de la Direccion de Desarrollo Urbano y de su adscripcion, las
funciones siguientes:

La elaboracion coordinada e integral del Programa Anual de Mejora
Regulatoria, los proyectos de regulacion y los andlisis de impacto
regulatorio correspondientes de la Direccion;

Impulsar procesos de calidad regulatoria en la Direccion de Desarrollo
Urbano en los términos de las disposiciones normativas aplicables;

La elaboracion y preparacion de los reportes de avance programatico del
Programa Anual de Mejora Regulatoria de la Direccion de Desarrollo
Urbano, asi como los informes trimestrales de avance, para su envio a la
Comisién Municipal;

Coadyuvar al cumplimiento de las obligaciones que tienen encomendadas la
Direccion de Desarrollo Urbano, para asegurar un proceso continuo de mejora
del marco regulatorio del Municipio;

Participar en la elaboracion del Programa Anual Municipal del afio
respectivo, para su envio a la Comisiéon Municipal;

Participar en la elaboracidon de los analisis de impacto regulatorio, para su
envio, con base en los estudios y diagndsticos que hubieren realizado para
determinar el impacto y efectividad de las regulaciones cuya creacion,
reforma o eliminacién se proponga,;

Opinar sobre la necesidad de reformas legales o de cuales quiera otras
regulaciones vinculadas con la Direccién de Desarrollo Urbano de Chicoloapan,
que a juicio del Comité Interno sean necesarias para la desregulacion, la
simplificacion e integralidad del marco juridico estatal, para que la o el titular
de la Direccion de Desarrollo Urbano de Chicoloapan las proponga a la
comision;

Participar en la elaboraciéon de proyectos de regulaciéon relativas a la
normatividad institucional;

Participar en la revision y evaluacion permanente de la regulacion de la
Direcciéon Desarrollo Urbano interna, a efecto de contribuir al proceso de
calidad regulatoria, a la desregulaciéon y la simplificaciéon administrativa, que
dé lugar a la prestaciéon mas eficiente y eficaz del servicio publico;

Realizar las acciones de coordinacion pertinentes con otras dependencias,
cuando sea necesario establecer sistemas de mejora regulatoria;

Elaborar los reportes de avance programatico e informes anuales de metas
e indicadores de desempefio;

Verificar que se realicen las actualizaciones necesarias al catalogo de
tramites y servicios a cargo de la Direccion de Desarrollo Urbano, y que se
informe oportunamente de ello a la Comisién Municipal,

En general, proveer al establecimiento de un proceso permanente de calidad
regulatoria, la implementaciéon de sistemas de la Direccion de Desarrollo
Urbano de Chicoloapan , para contribuir a la simplificacion administrativa y la
prestacion eficiente y eficaz del servicio publico;
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Las demas que establezcan otras disposiciones aplicables o que le
encomiende la Direccion de Desarrollo Urbano de Chicoloapan.

Articulo 65. Los Comités Internos elaboraran su Programa anual de Mejora
Regulatoria, conforme a los lineamientos emitidos por la Comision Municipal,
que especificaran los términos de referencia para su elaboracion; el cual es
enviado a la o el Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria,
para que éste integre el Programa Anual Municipal.

CAPITULO TERCERO
DE LOS ENLACES DE MEJORA REGULATORIA
Articulo 66. El o la enlace de mejora regulatoria de la Direccion de
Desarrollo Urbano de Chicoloapan, proporcionara a la Comision
Municipal la informacion complementaria o aclaratoria que ésta les solicite
en un término de 10 dias habiles.
Articulo 67. El o la enlace de mejora regulatoria de cada dependencia u
organismo Publico Descentralizado podra solicitar a la Comisiéon Municipal
la modificacion o baja de una accion inscrita en el Programa Sectorial,
mediante escrito fundado y motivado que lo justifique y previa aprobacion
de su Comité Interno. La solicitud de modificacion de acciones no podra
exceder del primer semestre del afio en curso.
Articulo 68. El o la enlace de Mejora Regulatoria de la Direccion de
Desarrollo Urbano de Chicoloapan podra solicitar, por Unica ocasion
mediante escrito fundado y motivado que lo justifique y previa aprobacion
de su Comité Interno, la reconducciéon de acciones inscritas en el Programa
Anual de Mejora Regulatoria que por circunstancias imprevistas no se
cumplieron en el ejercicio programado.
Articulo 69. Procede la exenciéon de presentacion de Programa Anual de
Mejora Regulatoria cuando la Direccion de Desarrollo Urbano de Chicoloapan
acredite ante la Comision Municipal, mediante escrito fundado y motivado que
lo justifique y previa aprobacion de su Comité Interno, que no cuenta con
acciones de politica publica de Mejora Regulatoria y/o normativas para
implementar el siguiente afo.
CAPITULO CUARTO
DE LA AGENDA REGULATORIA.
Articulo 70. La Agenda Regulatoria es la propuesta de las regulaciones que la
Direccion de Desarrollo Urbano pretenden expedir y que presentaran ante la Comision
de Mejora Regulatoria en los primeros cinco dias de los meses de mayo y noviembre
de cada afio, misma que podra ser aplicada en los periodos subsecuentes de junio a
noviembre y de diciembre a abril respectivamente.

Articulo 71. La Agenda Regulatoria de la Direccion de Desarrollo Urbano de
Chicoloapan, deberé incluir al menos:

Nombre preliminar de la propuesta regulatoria;

Materia sobre la que versara la regulacion;

Problematica que se pretende resolver con la propuesta regulatoria;
Justificacién para emitir la propuesta regulatoria: y

Fecha tentativa de presentacion
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TITULO OCTAVO
DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y RECURSOS
CAPITULO PRIMERO
DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
SECCION PRIMERA
DE LA APLICACION DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS

Articulo 72.- Las disposiciones de esta seccion son aplicables a los actos
administrativos que dicte el director o la directora.

Con fundamento en el articulo 1 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de México. Para efectos de esta seccion, se entiende por acto administrativo,
toda declaracion unilateral de voluntad, externa, concreta y de caracter individual,
emanada de las autoridades a que se refiere el parrafo anterior, que tiene por objeto
crear, transmitir, modificar o extinguir una situacioén juridica concreta.

Articulo 73.- Con fundamento en el articulo 114 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

Cuando el escrito inicial carezca de algun requisito formal o no se adjunten los
documentos respectivos se requerira al promovente para que, en un plazo de tres dias,
corrija 0 complete el escrito o exhiba los documentos ofrecidos, apercibiéndole de que,
en caso de no hacerlo, se tendra por no presentado el escrito o las pruebas, segun el
caso;

Los escritos dirigidos a las autoridades administrativas deberan presentarse
directamente en las oficinas autorizadas para tales efectos o enviarse mediante correo
0 mensajeria. Los escritos enviados por correo 0 mensajeria, se consideraran
presentados en las fechas que indique el sello o instrumento fechador de remisién. En
ningun caso se podran rechazar los escritos en las oficinas de recepcion de
documentos. Los servidores publicos asignados a estas oficinas haran constar
mediante sellos fechadores o anotaciones firmadas, la recepcion de los documentos
gue se les presenten, inclusive en la copia que se entregue al interesado;

Cuando un escrito sea presentado ante una autoridad administrativa incompetente, se
remitird de oficio a la que sea competente en el plazo de tres dias, siempre que ambas
pertenezcan a la Administracion Publica del Municipio; en caso contrario, sélo se
declarara la incompetencia. Si la autoridad que se considera competente se niega a
conocer del asunto, enviara el expediente al superior jerarquico comun, quien decidira
la cuestion. Se tendra como fecha de presentacion la del recibo por la autoridad
incompetente. Se notificara al promovente la remisién practicada; y

En el caso de que el servidor publico tenga impedimento para conocer de algun asunto,
hara la manifestacion al superior jerarquico, para que lo califique de plano y notifique al
particular interesado. En el supuesto de que proceda, se designara quien deba sustituir
al servidor impedido

Articulo 74.- Cuando las autoridades de la Direccion que conocen del procedimiento,
requieran el auxilio de otras, internas o externas, para la obtencion de informes,
declaraciones o documentos, se dirigira a éstas por oficio en el que se indique lo que
se solicita. La autoridad requerida desahogara la peticién dentro de los tres dias habiles
siguientes a su recibo. Dicho procedimiento debera:
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Ser expedido por autoridad competente y, en caso de que se trate de 6rgano colegiado,
se debera cumplir con las formalidades que su propio Reglamento sefiale al efecto en
el ordenamiento que lo faculta para emitirlo;

Ser expedido sin que medie error sobre el objeto, causa o fin del acto;

Ser expedido sin que exista dolo ni violencia en su emision;

Que su objeto sea posible de hecho, determinado o determinable y esté previsto en el
ordenamiento que resulte aplicable;

Cumplir con la finalidad de interés publico, sin que puedan perseguirse otros fines
distintos;

Constar por escrito, indicar la autoridad de la que emane y contener la firma autografa
del servidor publico;

Tratdndose de un acto administrativo de molestia, estar fundado y motivado, sefialando
con precision el o los preceptos legales aplicables, asi como las circunstancias
generales o especiales, razones particulares o causas inmediatas que se hayan tenido
en consideracion para la emision del acto, debiendo constar en el propio acto
administrativo la adecuacién entre los motivos aducidos y las normas aplicadas al caso
concreto;

Expedirse de conformidad con los principios, normas e instituciones juridicas que
establezcan las disposiciones aplicables;

Guardar congruencia en su contenido y, en su caso, con lo solicitado;

Sefialar el lugar y la fecha de su emision, asi como los datos relativos a la identificacién
precisa del expediente, documentos, nombre y domicilio de las personas de que se
trate; y

Tratdndose de actos administrativos que deban notificarse, se hara mencion expresa
de la oficina en que se encuentra y puede ser consultado el expediente respectivo.

CAPITULO SEGUNDO

DE LA TRAMITACION DEL PROCEDIMIENTO
Articulo 75.- Tramitacion del Procedimiento:
Cuando se inicie el procedimiento, la autoridad administrativa le asignara un nimero
progresivo al expediente, que incluira la referencia al afio en que se inicia. El nimero
se anotara en todas las promociones y actuaciones que se produzcan con el mismo;
La autoridad administrativa llevaré a cabo, de oficio o a peticion de particulares, los
actos de tramitacién adecuados para la determinacion, conocimiento y comprobacion
de los datos sobre los que deba basarse la resolucion del procedimiento;
La autoridad administrativa llevara a cabo, de oficio o a peticién de particulares, los
actos de tramitacion adecuados para la determinacion, conocimiento y comprobacion
de los datos sobre los que deba basarse la resolucién del procedimiento;
En el despacho de los expedientes se guardara y respetara el orden del tramite en los
asuntos de la misma naturaleza; la alteracion del orden sélo podra realizarse cuando
exista causa debidamente justificada;
Las cuestiones previas que surjan dentro del procedimiento se decidiran de plano,
salvo las que trasciendan al resultado del mismo, que se resolveran con éste. Estas
cuestiones no suspenderan la tramitacion del procedimiento; y
Cuando la autoridad administrativa que conoce del procedimiento requiera el auxilio de
otras para la obtencion de informes, declaraciones o documentos, se dirigira a éstas
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por oficio en el que se indique lo que se solicita. La autoridad requerida desahogara la
peticion dentro de los tres dias siguientes a su recibo.

CAPITULO TERCERO

DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD
Articulo 76.- Los interesados afectados por los actos y resoluciones que emitan las
autoridades administrativas, podran interponer el recurso administrativo de
inconformidad, en términos de lo previsto por el articulo 186 del Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México.
TRANSITORIOS
Primero. - El presente Reglamento entrar& en vigor al dia siguiente de su publicacién
en la Gaceta Municipal.
Segundo. - Con su entrada en vigor, se abrogan o derogan todas aquellas disposiciones
de igual o menor jerarquia que se contravengan al presente Reglamento.
Tercero. - Se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento, a efecto de que publique el
contenido del presente reglamento.

Ing. Francisco Javier Mendoza Vasquez
El presidente Municipal Constitucional de Chicoloapan
Estado de México. (RUBRICA).

Cristina Mejia Palacio,
Secretaria del Ayuntamiento (RUBRICA).
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Presidente Municipal
Francisco Javier Mendoza Vasquez

Sindicatura Municipal
Ofelia Elizabeth Vega Ramos

Primer Regidor
Edgar Ruiz Aguilar

Segunda Regidora
Amada del Carmen LOpez Teran

Tercer Regidor
Rafael Eliud Gomez Tirado

Cuarta Regidora
Amanda Zacarias Rodriguez

Quinto Regidor
Fernando Alberto Gomez Miranda

Sexta Regidora
Liztbeth Gonzalez Pérez

Seéptimo Regidor
Victor Humberto Leyva Barragan

Octava Regidora
Laura Yazmin Navarro Montoya

Novena Regidora
Maria Fernanda Daniela Delgado Garcia

Secretaria de Ayuntamiento
Cristina Mejia Palacio
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