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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

OMBRE D RA 01

CEDULA DE PROOVEDOR R 01

Documento oficial que certifica a personas fisicas o morales como aptas para vender bienes o servicios a
dependencias gubernamentales estatales o municipales, para participar en procesos de contratacion publica.

A DEID ACIO EO0-DDA-001-2026

Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios: Articulo 21.
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REQUISITOS PARA EL REGISTRO EN EL CATALOGO DE PROVEEDORES DE | 21 de la Ley de Contratacién Piblica
BIENES Y/O PRESTADORES DE SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE 14 del Estado de México y Municipios; y
CHICOLOAPAN, ESTADO DE MEXICO. ) 24 y 32 del Reglamento de la Ley de
AR, ; ; : Contratacién Piblica del Estado de
|.- Acta constitutiva inscrita en el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México

México y/o Registro Piiblico de la Propiedad y del Comercio. En el caso de
personas fisicas acta de nacimiento;

2.- Acta de la dltima modificacidn a sus estatutos sociales, inscrita en el Instituto
de la Funcién Registral del Estado de México y/o Registro Piblico de la Propiedad
y del Comercio, o escrito donde manifieste que no ha sufrido medificacion alguna
en los estatutos sociales. No aplica para personas fisicas;

3.- Poder Notarial suficiente de su Representante Legal para actos de
administracion, o poder especifico para participar en procedimientos de
contratacién. En su caso, la persona fisica deberd presentar escrito manifestando
no contar con representante legal;

4.- Identificacién oficial vigente del Representante Legal o propietario con
fotografia, firma y domicilio;

5.- Cédula de Identificacion Fiscal, e Inscripcién en el Registro Federal de
Contribuyentes, que sefale el domicilio Fiscal vigente, asi como actividad
preponderante al momento de la solicitud de registro;

6.- Declaracion fiscal anual del ejercicio inmediato anterior, adjuntando en caso
de tener saldo a cargo, comprobante de pago respectivo;
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7.- Declaracién provisional de impuestos al cierre del mes inmediato anterior,
adjuntando en caso de tener saldo a cargo, comprobante de pago respectivo;

8. Estados financieros al cierre del mes inmediato anterior, con el nombre y firma
del representante legal o propietario y del contador piblico que los avala,
anexando copia simple de su cédula profesional por ambos lados;

9- Dos fotografias recientes tamaiio infantil a color, del propietario o
representante legal;

10.- Certificado de empresa mexiquense vigente, o escrito donde manifieste no
contar con este documento; 5

I1.- Comprobante de domicilio (teléfono, luz, agua, predial o contrato de
arrendamiento vigente) preferentemente en el Estado de México a nombre del
proveedor y con antigiiedad no mayor a dos meses;

12.- Curriculum actualizado, incluyendo croquis de ubicacién del domicilio
sealado en el numeral anterior, sefalando principales clientes y proveedores;

13.- Carta compromiso en papel membretado de la empresa manifestando que se
obliga a mantener actualizada la informacién y documentacion antes descrita; y

14.- Datos Bancarios para pago via transferencia:
a. Nombre o Razdn Social; .

b. Registro Federal de Contribuyentes;

c. Direccién y nimero telefénico;

d. Correo electrénico y nombre de contacto;

e. Institucién bancaria, nlimero de cuenta, clabe interbancaria, nimero de sucursal
del banco.

| PERSONAS JUR[DICO COLECTIVAS
ERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
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| INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A

NN e U2 Rl =N sl S0 S ACUDE DE FORMA PRESENCIAL
REALIZAR EL CIUDADANO

| PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA  [EXILSRzT-\:] 0=

| COSTO ALTA $944

RENOVACION $944 | ART.71 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE
REPOSICION $472 O[T NI G o101 (o] (oM CONTRATACION PUBLICA DEL ESTADO DE
DUPLICADO $472 MEXICO Y MUNICIPIOS

MODIFICACION $472

i. EN LINEA
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO | TARIJETA DE DEBITO i
| (PORTAL DE PAGOS)

| FORMA DE PAGO

X X

i.
e DONDE PODRA PAGARSE? DEPARTAMENTO DE INGRESOS

I OTRAS ALTERNATIVAS N/A

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

_i N/A

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL : p ) .
el 3 Se dictamina como procedente cuando se cumplen los requisitos.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O G
| NEGATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO | UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
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Coordinacién de adquisiciones Direccion de Administracion

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Brenda Angelica Cervantes Hérnandez
DOMICILIO

CALLE Plaza de la Constitucién s/n, Cabecera Municipal, Chicoloapan de Judrez NO. INT. Y EXT.. s/n

MUNICIRPIO

Chicoloapan

COLONIA Centro

56370 HORARIO Y DIAS 8l Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00

P ATENCION

LADA | TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:

N/A N/A ; N/A N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

|OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA
DOMICILIO
CALLE ' ) NO. INT. Y EXT.

COLONIA MUNICIPIO

N/A HORARIO Y
ATENCION

LADA ’ TELEFONOS | ; CORREO ELECTRONICO:

\C.P.

|FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE N/A

RESPUESTA: N/A

|PREGUNTA FRECUENTE N/A

RESPUESTA: N/A

i PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

ELABORO: B FECHA DE ACTUALIZACION:
. . TR RS LRURE by
. HCo4y H
J CARLER ' ’ ,.;::
Lia,Xidé Flores Martinez e Angelica Cervantes il _19./.03_/ 26,
il S Hatnandez T
Direccién de Administracion
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